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положение о контрактной службе мкоу Що <воловская дюсш>
I. Общие положения

1. Настоящее положение о контракгной службе (да.пее - Положение)
устанавливаеТ правила организации деятельности контрактной службы
администрации муниципч}льного образования Воловский район, именуемой
далее ЗаказчиК, ПРИ планироВаниИ и осущеСтвлении закупок товаров, работ,
услуг для обеспечениrI государственных нужд (далее - закупка).

2. Контракгная служба в своей доятельности руководствуется
Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013
J\b 44-ФЗ кО контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для
обеспечения
Федеральный закон), Приказом Минэкономразвития России от 29.10.2013

государСтвенныХ И мунициПальныХ нуждD (далее
N;

б31 коб угверждении Типового положения (регламента) о контрактной
службе>, иными фелеральными законами и нормативными правовыми
актами, настоящим Положением.

3. основными принципами создания и функционировzlниrI
контрактной службы при пJIанировании и осуществлении закупок являются:

1) привлечение квалlифицированных специztпистов, обладающих
теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

победителем аукциона признается )л{астник зiжупки, зzulвка на
}л{астие в закупке которого соответствует требованиям, установленным в
извещении об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае,
если Федеральным законом j\'944-ФЗ от 05.04.2013г,предусмотрена
докуменТациЯ о закупке), и которОй предлОжиJI пО результатам проведения
проЦеДУры поДаЧи преДложений о цене контракта или о сумме цен ед,Iницы
товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статъп22 ФЗ
Nэ44) наиболее низкую цеIry контракта, наименьцую сумму цен таких
единиЦ либО В слrIае, предусмотренном пунктом 9 части 3 статьи 49
настоящегО Федерального закона наиболее высокий рz}змер IUIаты,
подлежащий внесению )л{астником закупки за закJIючение контракта.)

2) свободный доступ к информации о совершаемых контрактной
слркбой действиях, направленных на обеспечение государственных нужд, в
том числе о способах осуществлениrI закупок и о результатах закупок;

Конкурентными способами являются :

-кOнкурсы (открытый конкурс в элекгронной форме, закрытый



конкурс, закрытый конкурс в электроннсй форме;
-аукционЫ (открытыЙ аукцион в элекгронной форме, закрытый

аукцион, закрытый аукцион в электронной форме;
-запрос котировок в электронной форме.
3) закJIючение контрактов

эффекгивное достижение
государственных нужд;

4) ДОСтижение 3аказчиком заданных результатов обеспечения
государственных нужд.

4. Контракгная
постоянного состава

служба создается путем утверждения Заказчиком

выполняющих функции контрактной сlryжбы с образованием отдельного
структурного подразделения. Сотрудники контрактной
иметь высшее образование или дополнительное

службы должны
профессиональное

образование в сфере закупок.
5. Структура и численностъ контрактной службы оцределяется и

утверждается руководителем Заказчика. Численностъ не может состzlвлятъ
менее двух человек.

б. РУкОводителем контрактной службы является начальник сектора по
организации зiжупок.

7. Руководитель контрактной службы определяет
обязанности и персон€lJIьную ответственность сотрудIиков
сrцrжбы, распределяя закрепленные настоящим
фуrпц"он€lпьные о бязанности м ежду укчванными сотрудниками.

8. Функционапьные обязанности контрактной службы:
l) Iшанирование и обоснование закупок, обоснование начальной

(максимальной) цены концакта, обоснование цены контракта;
2) обязательное общественное обоуждение закупок;
3) организация консультаций с поставщиками (подрядчиками,

иСПолнителями) и )п{астие в таких консультациях в целях определения
состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ,
УСлуг, выявления наил)чших технологий и других решений д.гlя обеспечения
государственных нуlкдi

4) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по
осуществлению закупок;

5) привлечение экспертов, экспертных организаций;
6) подготовка и размещение извещений об осуществлении закупок,

ДОкументации о закупках, проектов контрактов в единой информационной
системе в сфере закупок (далее - ЕИС),

7) подготовка и направление приглаrпений принять }лIастие в
определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми
способами;

8) рассмоцение банковских гарантпй п организация осуществления
уплаты денежных суN[м по банковской гарантии;

на условиях, обеспечивающих наиболее
заданных результатов обеспечения

работников Заказчика (да-гrее - сотрудники),

должностные
контрактной
положением



Согласно Федералъному закону от 1б.04.2022 Ns104-ФЗ ко внесении
изменений В отдельные законодательные акты Российской' ФедерацииD
следует:

- срок оплаты зак€шчиком поставленного товара, выполненной работы
(ее результатов), оказанной услуги должен составлять не более семи рабочих
дней с даты цриемки поставленЕого товара, выполненной работы (ее
ре3ультатов), оказанной услуги, за искlпочением сл)даев, если иной срок
опJIаты устztновлgн законодательством Росоийской Федерации,
Правительством Российской Фелерачии в целях обеспечения
обороноспособности И безопасности государства, а так же если иной срок
оIUIаты установлен заказчиком в положении о зzжупке.

-прИ установЛениИ закzвчиком сроков оIIпаты, отличных от сроков
оплаты, предусмотренных частью 5.3 настоящей статъи, в положение о
закупке вкIIючilЮтся конкретные сроки оIIлаты и (или) порядок определения
таких сроков, а также устанавливается перечень товаров, работ, услуг, при
осуществлении закупок которых IIрименяются такие сроки оппаты.

9) организация з€lкJlючениrt контракта, признание у{астника
укJIонившимся от закJIючения контракта;

10) оргаНизациЯ приемкИ поставленногО товара, выIIолненной работы
(ее РеЗУЛЬтатОв), оказанной услуги, а также отдельных этtшов постatвки
ТОВаРа, ВЫПОЛНеНИЯ Работы, окulзания услуги (далее - отдельный этап
исполнеНия контРакта), пРедусмОтренныХ контрактом, вкJIюч€ш проведение в
СООТВеТСТВии с Фелера.шьным законом экспертизы поставленного товара,
результатов выполненной работы, оказанной услуги (а также отдельных
ЭТаПОВ исполнения контракга), обеспечение созданиrI приемочной комиссии;

l l) организация оIIJIаты поставленного товара, выполненной работы (ее

Ре3УЛьТаТОв), оказанноЙ услуги, отдельных этапов исполнениrI контракта;
12) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при

изменении, расторжении контракта'
13) организация вкJIючения в реестр нелобросовестных поставщиков

(подрядчиков, исполнlrтелей) информации о поставщике (подlядчике,
исполнителе);

14) направление поставщику (полрядчику, исполнителю) требования об
уплате неустоек (штрафов, пеней);

15) rIастие в рассмотрении дел об обжагlовании действий
(бездействия) Заказчика и осуществление подготовки матери€tпов дJlя
выполненшI претензионно-исковой работы.

II. Функции и полномочия коIIтрактной сгryжбы

9. Контраtстная служба осуществJuIет след/ющие
полномочиrI:

1) при Iшанировании з€жупок:

функции и

а) разрабатывает план-график, 0существляет подготовку изменеrпай длlя
внесения в план-црафик, утвержденный плzш-график размещает в единой



информационной системе;
б) организует утверждение плана-графика;
в) определяет и обосновывает начапьную (максимальную) цену

контракта, цену контракта, закIIючаемого с единственным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) при формировании шIана-графика закупок;

г) осуществляет подготовку и размещение в единой информационной
системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, и
проектов контрактов, подготовку и напр:шление приглашений;

2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
а) выбирает способ определениrI поставщика (подрядчика,

исполнителя);
б) уrочняет в рамках обоснования закупки начальную (максималъную)

цену контракта и вносит ее обоснование в извещения об осуществлении
закупок, приглашения принять участие в определении поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документацию о
зчжупке;

в) уточнrIет в рамках обоснования закупки цену контракта,
зашIючаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) ;

г) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок,
документации о закупках (за искгIючением описания объекга закупки),
проектов контрактов, пригл€лшений принять }частие в определении
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, иных
документов, необходимых дIя осуществления з€lкупок, изменений в
извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках;

д) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по
осуществлению закупок на основании решений, принятых .UIенами комиссии
по осуществлонию закупок;

е) организует подготовку описания объекга закушки в документации о
закупке;

ж) осуществJuIет организационно-техниtIеское обеспечение
деятельности комиссий по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает
проверку соответствия участников требованиrIм, устанавливаемым согласно
ст. 3l Фелералъного закона;

з) обеспечивает привлечение на основе контракта специrшизированной
организации дJIя выполнениrI отдельных функций по оцределению
поставщика;

з) обеопечивает предоставление учреждениям и предприятиям

уголовно-исполнительной системы, оргiшизациям инвЕшидов преимущества в
отношении предJIагаемой ими цены контракта;

и) обеспечивает осуществление закупки у субъекгов м€шого
предпринимательства, социzlJIьно ориентировz}нных некоммерческих
организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению
контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъекгов мilлого

lj



предпринимательства, социчtпьно ориентированных некоммерческих
организаций;

к) размещает в единой информационной системе извещения об
осуществлении закупок, документацию о закупках и щроекты контрактов,
протоколы, предусмотренные Фелерапьным законом;

л) публикует по решению руководителя контрактной службы
извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой
информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет при условии, что T€IKoe

ошубликование или размещение осуществляется наряду с рzвмещением,
предусмотренным Федеральным законом;

м) подготавливает и направляет в письменной форме ипи в форме
элекгронного документа разъяснения положений докуиентации о закулке,

н) обеспечивает сохранность конвертов с зiUIвкz}ми на участие в
закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциаJIьIIость
поданных в форме электронных документов заrIвок на участие в закупках и
обеспечивает рассмотрение содержания зzulвок на }п{астие в закупках только
после вскрытия конвертов с заявками на r{астие в закупках;

о) предоставJuIет возможность всем rlастник€lм закупки, подiшшим
зzIrIвки на у{астие в закупке, ипи их цредставителям присутствовать при
вскрытии конвертов с з,UIвк€lми на }пIастие в закупке и (или) открытии
доступа к поданным в форме электронных документов зzuIвкzlм на )дастие в
зtжупке;

п) обеспечивает возможность в режиме реального времени пол)л{ать

информачию об открытии доступа к поданным в форме электронных
документов заlIвкам на r{астие в закупке,

р) обеспечивает осуществление аудиозrшиси вскрытия конвертов с
зzлrlвкtlми на }п{астие в закуrrках и (или) открытия доступа к поданным в

форме элеIсtронных документов з,ulвкzlм на у{астие в закупках;
с) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством,

протоколов, составленных в ходе проведениJI закупок, зzUIвок на участие в

закупках, докуIuентации о закупках, изменений, внесенных в документацию о

закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудио3аписи
вскрытия конвертов с зzUIвками на }частие в закупках и (или) открытия
досryпа к поданным в форме электронных документов заявкам на )пIастие в

закупках;
т) привлекает экспертов, экспертные орг€шизации,

у) обеспечивает согласование применения закрытых способов
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке,

установленном федеральным органом исполнительной власти пО

регулированию контрактной системы в сфере зацшок, в соответствии с ч. 3

ст. 84 Федера-гlьного закона;

ф) обеспечивает направление необходимых документов для
закпючения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком,

исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения



пост€шщика в установленных Федера.гlьным законом случrшх в
соответствующие органы, в соOтветствии с частью 1 статьи 93 Законом от
05.04.20l3 Ng 44-ФЗ;

х) обосновывает в документ€UIьно оформленном отчете невOзможность
или нецелесообразность испOльзOвания иных способов определения
поставщика (подрядчика, исполнителя), а тчкже цену контракта и иные
существенные услови[ контракта в сл}цае ос)лцествления закупки у
единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) дJIя закJIючения
контракта,

ц) обеспечивает закIIючение контрактов, признает уIастника
укJIонившимся от закIIючения контржта;

ч) организует направление в уполномоченный орган информаIц{и и
документов, которые необходимы дJIя вкJIючения в реестр недобросовестных
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках
закупок, укпонившихся от закпючения контр;жтов ;

3) при исполнении, изменении, расторжении контракта:
а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы

(ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов пост€шки
товара, выполнения работы, оказаниrI усJryги;

б) организует oIuIaTy постrшленного товара, выполненной работы (ее

результатов), оказанной услуги, а также отдельных эт€шов исполнения
контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (полрядчиком, исполнителем) при
изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том
числе нацрчtвляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об

уIIлате неустоек (штрафов, пеней) в сJryчае просрочки исполнения
поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе
гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных
слуt{zлях неисполнения иJIи ненадIежапIего исполнения поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом,
совершает иные действия вслrIае нарушения поставщиком (подрядчиком,
исполнитепем) условий контрiжта;

г) организует проведение экспертизы поставленного товара,
выполненной работы, оказанной услуги, шривлекает экспертов, экспертные
организации;

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной
комиссии не менее чем из пяти человек дJIя приемки поставленного товара,
выполненной работы или окiванной услуги, результатсв отдельного этапа
исполнения KoHTpzlкTa;

е) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа
исполнения контракта, а также пост€}вленного товара, выполненной работы
или оказанной услуги;

з) организует направление в уполномоченный орган информации и
документов, необходимых дJIя вкJIючения в реестр недобросовестных



поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информачии о поСТаВIIШКе

(подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнуr по РеШеНИЮ
суда или в связи с односторонним откilзом Заказчика от исполнениЯ

контракта,

закупок
и) составляет и размещает в единой информачионной отчет об объеме

субъекгов м€UIого предпринимательства, социzllrьно

ориентированных некоммерческих организации;
к) организует вкJIючение в реестр контрактов, зашIюченных

заказчиками, информации о контрактах, закIIюченных Заказчиком.
l0. Контракгная служба осуществляет и иные полномоЧия,

предусмотренные Фелеральным законом, в том числе:
1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками

(полрялчиками, исполнителями) и rIacTByeT в таких консультациях в целях
определения состояния конкурентной среды на соответствуюшц{х рынках
товаров, работ, услуг, выявленИя наилуЧших техНологиЙ и других решений
для обеспечения государственных нужд;

2) организует обязательное общественное обсуждение закупки тоВаРа,

работы или услуги, по результатап{ которого в сл}п{ае необходиМОСти

осуществляет подготовку изменений дJIя внесения в плzШы ЗакУпок, Пл€ШЫ-

графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;
3) принимает участие в утверждении требованлй к закупаемыМ

заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным

ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспеЧение

функций Заказчика и размещает их в единой информационной системе;
4) )л{аствует в рассмотрении дел об обжа.гrовании действиЙ

(безлействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов опредоления

поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществJUIет подготовку

материzlлов дJIя проведениJI претензионно-иско вой работы ;

5) разрабатывает проекты контрактов;
6) осуществJUIет проверку банковских гарантий, поступивших в

качестве обеспечения исполнениrI контрактов, на соответствие требованиrIм

Федерагlьного закона;
7) инфоРмируеТ об отказе Заказчика в принжии банковской гарантии

лицо, предоставившее банковскую гарантию, с ука3iшием приtIин отказа;

8) организует осуществление уIUIаты денежных суN{м по банковской

гарантии в слуIzшх, предусмотренных Федеральным законом;
9) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве

обоспечения исполнения з€ивок или обеспечения исполЕеная контрактов.
l1. в целях реапизации функций и полномочий, указанных в

настоящем ПолоЖении, сотруднИки ко}Iтралстной слryжбы обязаны соблюдать

обязательства и требованиrI, установленные Федеральным законом, в том

числе:
l) не допускать разглzlшения сведений, ставших им известными в ходе

проведеНия процедур определениrI поставщИка (полРядчика, исполнителя),
кроме сл)лаев, прямо предусмотренных зzжонодательсТВОм РОССИйСКОй



Федераuии;
2) не цроводить переговоров с rIастниками закупок до выявления

пОбедителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме
СJý/чаев, прямО предусмОтренныХ законодателъствОм Российской Фелер а\ди;

3) ПРивлекать к своей работе экспертов, экспертные орrанизации в
СJЦЛt€ШХ, В порядке и с }пIетом требований, предусмотренных действующим
зiжонодательством Российской Федерации, в том числе Фелеральным
законом.

12. ПРи центрiшизации закупок в соответствии со статьей 26
Федера.гlьного закона контрактнrш служба осуществляет функции и
полномочиrI, предусмотренные пунктом 9 и 10 настоящего положениrI и не
переданные соответствующему улолномоченному органу, уполномоченному
УIРеЖДениЮ, которые осуществляют полномочия на определение
поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

III. Порядок работы контрактной службы и ее взаимодействия
с другими структурными подраздепениями и комиссиями

по осуществлению закупок

l3. ýководитель контрактной службы:
1) распредеJuIет обязанности между сотрудниками контрактной

с.гryжбы;
2) Рассматривает назначение на дошкность и освобождение от

должности сотрудников контракгной службы;
3) осуществJuIет общее руководство контраrсгной службой;
4) формирует план работы контрактной службы;
5) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федера.гlьным

законом.
14. Заместители руководитеJuI Заказчика, руководители струкгурных

подра3делений, в том числе не подчиненные руководитеJIю контраlстной
слrужбы, обязаны обеспечивать согласование своих решений и действий в
отношении сотрудников контрактной службы с руководителем контракгной
службы. Выполнение сотрудниками контрактной службы своих функций по
осуществлению закупок является приоритетным направлением их
деятельности.

15. Сотрулники контракгной службы при осуществлении своих
функций и полномочий взаимодействуют с финансовым отделом, отделом
бухгалтерского rleTa и отчетности, а при необходимости - и с другими
структурными подразделениями Заказчика.

1б. Сотрудники контрактной службы в целях исполнения полномочий
по осуществлению закупок наделяются следующими правами:

1) получать у руководителей струкгурных подразделений информацию
о потребностях в товарах фаботах, услугах), иные информацию и
дOкументы, необходимые дпя исполнения функций коЕфактной службы;

2) при необходимости запрашивать письменные разъяснения и



информацию о характеристиках и требованиях к объекгам зiжупок;
3) привлекать сотрудников, не вкJIюченных в состав контрактноЙ

слryжбы, но имеющих необходимые специiшьные пOзнания, к пРиемке И

экспертизе поставленнOго товара, выполненной работы (ее результатов),
оказанной услуги;

4) осуществлять текущий контроль за ходом выполнения контракТОВ

поставщиками (полрядчиками, исполнителями).
|7, Вопросы взаимодействия сотрудников контракгноЙ службы С

шугими подразделениями (сроки и форма передачи отдельных видов
информации, документов и т.п.) регламентируются распоряжениJIМи
руководителя Заказчика, согласованным с заинтересованными структУРныМИ
подрzlзделениями.

l8. Контракгная служба осуществляет полное информаuионное
обеспечение комиссий по осуществлению закупок, своевременНО
представJIяет председателям комиссий все необходимые докр[еНТы
(извещения и документации о з€жуIIках, приглашения принять уIастие В

закупках, журналы регистрации з€UIвок, зчUIвки на )л{астие в закупках),
полrrает у предсодателей комисоий протоколы, подJIежащие направлениЮ И

(rnr") размещению в ЕИС. Сотрудники контраrсгной службы, определенные
ее руководителем, присутствуют на заседаниях всех комиССиЙ ПО

осуществлению закупок.
Комиссия правомерна осуществпятъ свои функuии, если В ЗасеДаниИ

комиссии rIacTByeT не менее чем пятьдесят процентов обЩегО ЧИСЛа ее

членов, Члены комиссии могут участвовать в таком заседании с

использованием систем видео-конференч-связи с сOбJшодением требований

законодательства Российской Федерации о защите государственноЙ таЙны.

Члены комиссии должны быть своевременно уведомпены пр9дседатеЛеМ

комиссии о месте (при необходимости), дате и времени проведения ЗаседаНИЯ

комиссии. ,,щелегирование членами комиссии своих полномочий иным лицам
не допускается.

IV. Ответственность сотрудников контрактной шryжбы

19. Любой 1"ластник зЕжупки, а также осуществляющие общественныЙ
контроль общественные объединения, объединения юридических лиЦ В

соответствии С законодательством Российской Федерации имеют право

обжаловать в сулебном порядке ипи в порядке, установленном Федеральным

законом, в контрольный орган в сфере з:жупок действия (беЗдейСтвИе)

должносТных лиЦ контрактной службы, если тzlкие действия (бездействие)
нарушают права и законные интересы участника закупки.

20, Руководитель контракгной службы и иные ее сотрудники за

допущенЕые ими нарушения действующего законодательства, ненадIежащее

исполнение своих обязанностей могуг быть привлечены к дисцишIинарной,



административной и уголовной ответственности.
21. РукОводитель контраIсгной службы и иные ее сотрудники несут

материаJIьнуЮ ответственность за ущерб, причиненный Заказчику в
результате их неправомерных действий.
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